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CUADRO 1.1 
CONCENTRADO ESPECÍFICO POR SOLICITUD 

 
Período:______________________________ 
Nombre del Sujeto Obligado:_____________________________________________________________________ 
 

Estatus de la solicitud 

Resuelta En proceso 
P 

No. de 
solicitud 

Fecha de 
presentación 

Nombre del 
Solicitante 

Objeto de la 
solicitud 

s c
D I NP NE O T P SP 

              
              

 
Ejemplo: 
Nombre del Sujeto Obligado: Poder Ejecutivo del Estado
 

Estatus de la solicitud 

Resuelta En proceso 
P 

No. de 
solicitud 

Fecha de 
presentación 

Nombre del 
Solicitante 

Objeto de la 
solicitud 

s c
D I NP NE O T P SP 

1 02/01/08 
Batman 

Salario del Titular 
de la Secretaría de 

Finanzas 
x          

2 23/02/08 
Carlos López 

Copia simple del 
Fideicomiso de 

Caja de Ahorro de 
la Sec. de Admón.. 

   x       

3 14/03/08 
Winni Pooh 

Agenda de trabajo 
del Ejecutivo 

Estatal del mes de 
abril de 2008 

  x        

4 31/03/08 
Anónimo 

Viáticos otorgados 
al personal de 
auditoria de los 

años 2006 y 2007 

       x   

 
Entendiéndose por: 

I. Número de solicitud (número consecutivo o folio asignado a cada una de las solicitudes recibidas por escrito o por medio electrónico) 
II. Fecha de presentación (fecha en que se presentó la solicitud ante el sujeto obligado) 
III. Objeto de la solicitud (breve descripción de la información pública solicitada) 
IV. Estatus de la solicitud 

a) Resueltas (solicitudes concluidas en los términos previstos por Ley): 
 P= Procedente la entrega la información solicitada:     s= sin costo          c= con costo 
 D= Denegada la información por estar clasificada (Especificar en hoja anexa los motivos y fundamentos de cada 

una de las resoluciones en que se negó la información por estar clasificada como reservada, parcialmente 
reservada o  confidencial); 

 I= Incompetencia de la información solicitada y se orientó al solicitante; 
 NP= se requirió al solicitante mayores elementos de los datos o requisitos de su solicitud y se tuvo por no 

presentada la solicitud, por no cumplir dicha prevención; 
 NE= No existencia de la información pública solicitada; 
 O= Otras causas o motivos que concluyeron el procedimiento de la solicitud (Especificar en hoja anexa) 

b) En Proceso (solicitudes en trámite o en proceso); 
 T= en trámite de integración de la información o se previno al solicitante de aportar mayores elementos; 
 P= Pendiente de que el solicitante exhiba el pago de derechos de reproducción del material que solicitó; 
 SP= Solicitud de prórroga del término legal para entregar la información (Especificar en hoja anexa el motivo que 

justifique la ampliación del término). 
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CUADRO 1.2 
CONCENTRADO GENERAL 

Período:______________________________ 
Nombre del Sujeto Obligado: ____________________________________________________________________ 
 

Resoluciones 
que 

denegaron la 
informacion 

Dependencia, 
Entidad u 
Órgano 

Solicitudes 
Recibidas 

Solicitudes 
Resueltas 

Solicitudes 
en Proceso 

Solicitudes 
con 

Ampliación 
de Prórroga 

R PR C 

Solicitudes 
con Recurso 
de Revisión 

         
         
         
Totales         
 
Ejemplo 1:  
Nombre del Sujeto Obligado: Poder Ejecutivo del Estado
 

Resoluciones 
que denegaron 
la informacion 

Dependencia, 
Entidad u 
Órgano 

Solicitudes 
Recibidas 

Solicitudes 
Resueltas 

Solicitudes en 
Proceso 

Solicitudes con 
Ampliación de 

Prórroga 
R PR C 

Solicitudes con 
Recurso de 

Revisión 

Secretaría de 
Finanzas 1 1 0 0    0 

Secretaría de 
Administración 1 1 0 1    1 

Gubernatura 1 1 0 0 x   0 
Secretaría de la 
Contraloría 1 0 1 0    0 

Totales 4 3 1 1 1 0 0 1 
 
Ejemplo 2: 
Nombre del Sujeto Obligado: Comisión de Derechos Humanos
 

Resoluciones 
que denegaron 
la informacion 

Dependencia, 
Entidad u 
Órgano 

Solicitudes 
Recibidas 

Solicitudes 
Resueltas 

Solicitudes en 
Proceso 

Solicitudes con 
Ampliación de 

Prórroga 
R PR C 

Solicitudes con 
Recurso de 

Revisión 

Comisión de 
Derechos 
Humanos 

15 9 6 2 1 1 2 1 

Totales 15 9 6 2 1 1 2 1 
 
 
Entendiéndose por: 
  

I. Dependencia, Entidad u Órgano (Nombre de la dependencia, entidad u órgano obligado por Ley o sujeto obligado interno del sujeto directo 
por Ley, por disposición expresa de su Reglamento en la materia); 

II. Solicitudes Recibidas (Número total de solicitudes recibidas en el período que se informa, ya sea por escrito o por medio electrónico); 
III. Solicitudes Resueltas (Número total de solicitudes resueltas en el período que se informa); 
IV. Solicitudes en Proceso (Número total de solicitudes en proceso o que aún no han concluido); 
V. Solicitudes con Ampliación de Prórroga (Número de solicitudes en las que se haya solicitado y notificado la ampliación del término legal, ya 

sea que estén concluidas o en proceso); 
VI. Resoluciones que Denegaron la Información (Número total de de resoluciones en las que se niega la información por estar clasificada 

como reservada (R), parcialmente reservada (PR) o  confidencial (C); 
VII. Solicitudes con Recurso de Revisión (Número total de recursos que se han presentado durante el período que se informa ante la Unidad 

de Acceso del Sujeto Obligado). 
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CUADRO 1.3 
CONCENTRADO ACUMULADO 

 
 
Período acumulado:______________________________ 
Nombre del Sujeto Obligado: ______________________________ 
 
 

Solicitudes Recibidas Solicitudes en 
Proceso Solicitudes Concluidas Solicitudes con Prórroga Solicitudes 

denegadas 
Solicitudes con 
Recurso de Rev. Sujeto Obligado 

(Dependencia o 
Entidad) a 

Anterior 
b 

Período 
c = (a+b) 

Total 
d 

Anterior 
e = (c-h) 
Período 

f 
Anterior 

g 
Período 

h=(f+g) 
Total 

Anterior     Período Total Ant.  Per. Tot. Ant.  Per. Tot.

                  
                  
                  
                  
Totales                  
 
Entendiéndose por: 
 
a = al total acumulado de solicitudes recibidas durante el o los trimestres anteriores. 
b = número de solicitudes recibidas en el trimestre que se informa. 
c = total de las solicitudes recibidas: es la sumatoria de las solicitudes recibidas en el  o los períodos anteriores (a) y las recibidas durante el período que se informa (b). 
d = número de solicitudes que quedaron en proceso o trámite durante el trimestre inmediato anterior. 
e = solicitudes en proceso durante el período: es la diferencia del total de solicitudes recibidas (c) y el total de solicitudes concluidas (h). 
f = al total acumulado de solicitudes concluidas durante el o los trimestres anteriores. 
g = número de solicitudes concluidas en el período que se informa. 
h = total de solicitudes concluidas: es la sumatoria de las solicitudes concluidas en el o los períodos anteriores (f) y las concluidas durante el período que se informa (g). 
 
Con relación a las columnas de solicitudes con prórroga, solicitudes denegadas y solicitudes con recurso de revisión se entenderá por anterior, período y total, según 
corresponda, de acuerdo al siguiente ejemplo: 
 
Anterior (Ant.): al total acumulado de solicitudes anteriores con prórroga durante el o los trimestres anteriores. 
Período (Per.): número de solicitudes con prórroga que correspondan únicamente al período que se informa. 
Total (Tot.): es la sumatoria del total acumulado de solicitudes con prórrogas anteriores y la cantidad de solicitudes con prorrogas del período que se informa. 
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